Projectplan voorbeeld: gratis en simpel sjabloon

Van doel tot oplevering op één bord, met een wekelijkse update en een terugblik.

De basis van projectmanagement: eerst afspreken wat erbij hoort, het werk opdelen, elke week de voortgang
bekijken.

9 weken ervoor

[ ] Schrijf het doel op en wat er niet bij hoort (1h)

8 weken ervoor

[ ] zet op een rij wie betrokken is en wie beslist (30m)
[ ] Deel het werk op in resultaten (1h 30m)

[ ] Schat de tijd in en zet mijlpalen (1h)

7 weken ervoor

[ ] zetderisico’s op een rij en wat je eraan doet (45m)

[ ] Startbijeenkomst (1h)

6 weken ervoor

[ ] wekelijkse statusupdate (20m)
Drie regels zijn genoeg: wat is af, wat komt nu, wat zit in de weg.
Herhaalt elke week

4 weken ervoor
[ ] Halverwege: afbakening, tijd en budget nalopen (45m)

1 week ervoor
[ ] Testen en nalopen met de betrokkenen (2h)

Deadline
[ ] Opleveren

Na de deadline
[ ] Terugblik: wat ging goed, wat doen we anders (45m)

Gratis checklist van Plenzu, de rustige to-do-app die alleen plant wat past. Plan deze stappen op de juiste dagen:
plenzu.com/nl/templates/project-plan-template
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