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Rutyna ksigowa dla freelancerów i maych firm
Kilka minut w tygodniu, zamknicie miesica i zero stresu przy podatkach.

Co radz ksigowi: may cotygodniowy nawyk i comiesiczne zamknicie, eby deklaracja VAT i koniec roku nie byy
zaskoczeniem.

Kroki

Otwórz osobne konto oszczdnociowe na podatki (30m)
Przelewaj na nie sta cz kadej wpaty, eby pienidze na podatek ju tam byy.

Zaksiguj rachunki i koszty (20m)
Powtarza si co tydzie

Wylij faktury i sprawd, kto zapaci (20m)
Powtarza si co tydzie

Zamknij miesic
Powtarza si co miesic

Dopasuj kad pozycj z banku do rachunku lub faktury (30m)
Wylij przypomnienie o przeterminowanych fakturach (15m)
Przelej pienidze na konto podatkowe (5m)

Zó deklaracj VAT, jeli ci dotyczy (1h)
Za pierwszym razem przenie to na waciwy miesic dla twoich kwartaów.
Powtarza si co trzy miesice

Darmowa lista kontrolna od Plenzu, spokojnej aplikacji do zada, która planuje tylko to, co si zmieci. Zaplanuj te kroki
na waciwe dni:
plenzu.com/pl/templates/bookkeeping-routine


